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 Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín 

Secretaría Distrital de Integración Social 
Teléfono: 3 27 97 97 
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co  

 
ACTA N°  

 

FECHA:  Bogotá, 06 de febrero 2025  

 

HORA:  4:00 p.m  

 

LUGAR:  Jardín Chaminade Voz de Alerta 

 

TEMA:  Plan de evacuación   

 

ASISTENTES:  Talento humano 

 

OBJETIVO: Planificar y describir la capacidad para respuestas rápidas, requerida para el 

control de emergencias 

 

ORDEN DEL DÍA: 

Bienvenida  

Socialización  

DESARROLLO: 

Al iniciar les dimos la bienvenida al talento humano, luego por medio de diapositivas se 

les socializó sobre Plan de primeros auxilios. en este espacio se dio a conocer la 

organización de las brigadas y como se debe actuar frente a una posible situación.  

Se comento a las participantes como se identifica los diferentes sonidos de alarma 

implementados en la unidad operativa para realizar evacuación en caso de una situación 

presentada se recuerda que etas las pueden encontrar al lado de la alarma, también se 

debe identificar la señalización, realizar el recorrido por el jardín, reconocer las rutas y 

sitios para evacuar, además se recordó que esta información también la deben de tener 
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los visitantes o funcionarios que ingresen al jardín, se debe seguir las indicaciones de las 

personas que hacen parte de la brigada de evacuación 

En la brigada de evacuación es la encargada de coordinar y asegurar la salida de todas 

las personas que se encuentren en las instalaciones del jardín durante la emergencia. 

Debe orientarlas hasta el punto de encuentro, que es el lugar seguro previamente 

establecido en el plan de evacuación. Se identifica con el chaleco naranja y debe tener 

presente:  

Antes: 

● Recibe capacitación y se actualiza periódicamente, sobre evacuación y rescate. 

● Desarrolla, revisa y actualiza el plan de evacuación. 

● Señaliza la institución: recursos, ruta de evacuación y punto de encuentro seguros. 

● Revisa y despeja las rutas de evacuación continuamente. 

● Realiza simulacros de evacuación de la institución periódicamente. 

● Apoya en las actividades que implican aglomeraciones de estudiantes. 

Durante:  

● Orienta a las personas por las rutas de evacuación y apoya el rescate (recuerde 

que, si el evento es un sismo, durante es protegerse y después es evacuar). 

● Se asegura que nadie ingrese o retorne a la edificación. 

● Comprueba que no hay ocupantes y cierra sin seguro las puertas de las aulas. 

Después: 

● Desconecta electricidad, agua, gas, informando sobre averías al coordinador. 

● Verifica el listado de niñas/niños en los puntos de encuentro. 

● Orienta el reingreso seguro a las instalaciones del jardín, cuando ha pasado la 

emergencia. 
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● Está alerta ante posteriores eventos o réplicas 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboró: Adriana Pajoy 

Anexos: Fotografías  
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